
ỦY BAN NHÂN DÂN
XÃ QUANG KHẢI

Số:      /TB- UBND

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Quang Khải, ngày 29  tháng 3  năm 2023

THÔNG BÁO
Phân công nhiệm vụ phụ trách Trang thông tin điện tử phục vụ chấm điểm 

Chính quyền điện tử và Cải cách hành chính xã Quang Khải

Thực hiện các Tiêu chí đánh giá kết quả Chính quyền điện tử cấp xã của Sở 
thông tin và truyền thông tỉnh Hải Dương; Nhằm phục vụ công tác thi đua khen 
thưởng của UBND xã cuối năm, đánh giá mức độ hoàn thành nhiệm vụ của người 
đứng đầu cơ quan, đơn vị và phục vụ việc chấm điểm CQĐT và Cải cách hành 
chính cấp xã;

UBND xã phân công nhiệm vụ phụ trách các chuyên mục của Trang thông 
tin điện tử xã Quang Khải như sau:

1. Giao phụ trách cung cấp thông tin, văn bản và đăng lên Trang TTĐT 
các Tiêu chí đánh giá kết quả Chính quyền điện tử cấp xã

TT Tiêu chí Cách tính 
điểm

Thang 
điểm

Điểm 
tối đa

Công chức 
phụ trách 
đăng lên 

Trang TTĐT

Bộ phận 
cung cấp tin, 

văn bản

I Đánh giá mức độ hiện diện (tính 
minh bạch) trên Trang TTĐT   27   

 Chuyên mục Giới thiệu chung      
Đầy đủ 1

Không đầy 
đủ 0.51

Thông tin về lịch sử phát triển, 
điều kiện tự nhiên, KTXH, truyền 
thống văn hóa và địa giới hành 
chính địa phương; bản hồ hành 
chính cấp xã

Không 
đăng tải 0

1

Đ/c Nguyễn 
Thị Tiến, 
công chức 
VH- XH

Đầy đủ 1
Không đầy 

đủ 0.52

Thông tin về lãnh đạo cấp xã (Bao 
gồm các thông tin họ và tên, chức 
vụ, điện thoại, địa chỉ thư điện tử 
chính thức, nhiệm vụ đảm nhiệm) Không 

đăng tải 0

1

Đ/c Nguyễn 
Thị Tiến, 
công chức 
VH- XH 

Đầy đủ 1
Không đầy 

đủ 0.5
3

Thông tin giao dịch chính thức 
(bao gồm địa chỉ, điện thoại, số 
fax, địa chỉ thư điện tử chính thức 
để giao dịch và tiếp nhận các 
thông tin của đơn vị và các đơn vị 
trực thuộc)

Không 
đăng tải 0

1

Đ/c Nguyễn 
Thị Tiến, 
công chức 
VH- XH 

 Chuyên mục 
chỉ đạo, điều hành    

  

4 Kế hoạch/ lịch công tác hàng 
tháng

Đầy đủ và 
kịp thời 12 

tháng
1 1

Đ/c Vũ Thị 
Thuân

- công chức 



TT Tiêu chí Cách tính 
điểm

Thang 
điểm

Điểm 
tối đa

Công chức 
phụ trách 
đăng lên 

Trang TTĐT

Bộ phận 
cung cấp tin, 

văn bản

5-11 tháng 0.5

Dưới 5 
tháng 0

VP - TK

Đầy đủ và kịp 
thời 12 tháng 1

5-11 tháng 0.55
Ý kiến chỉ đạo, điều hành của 
Lãnh đạo (VB, BB họp hoặc mệnh 
lệnh) hàng tháng Dưới 5 

tháng 0

1

Đ/c Vũ Thị 
Thuân, công 
chức VP - 

TK

 Chuyên mục 
Thông tin tuyên truyền    

  
Đầy đủ và 
kịp thời 8-

12 bài
1

3-7 bài 0.56

Tuyên truyền, phổ biến, hướng dẫn 
việc thực hiện pháp luật nói chung 
(có thể liên kết hoặc post lại bài 
cấp huyện, cấp tỉnh) <3 bài 0

1

Đ/c Nguyễn 
Thị Tiến, 
công chức 
VH- XH 

Đ/c Nguyễn 
Tiến San và 
Đ/c Đỗ Thị 
Dung, công 

chức tư pháp 
– hộ tịch

>= 4 bài 1
1-3 bài 0.57

Tuyên truyền về chế độ, chính 
sách lao động (có thể liên kết hoặc 
post lại bài cấp huyện, cấp tỉnh) 0 bài 0

1

Đ/c Nguyễn 
Thị Tiến, 
công chức 
VH- XH

Đ/c Phùng 
Trọng Quang 
– công chức 

VH- XH
>= 4 bài 1
1-3 bài 0.58

Số bài viết tuyên truyền về chế độ, 
chính sách người có công (có thể 
liên kết hoặc post lại bài cấp 
huyện, cấp tỉnh) 0 bài 0

1

Đ/c Nguyễn 
Thị Tiến, 
công chức 
VH- XH 

Đ/c Phùng 
Trọng Quang, 

công chức 
VH- XH

>= 2 bài 1
1 bài 0.5

9

Tuyên truyền về chiến lược, định 
hướng, quy hoạch, kế hoạch phát 
triển  (liên kết hoặc post lại bài cấp 
huyện, cấp tỉnh) 0 bài 0

1

Đ/c Nguyễn 
Thị Tiến, 
công chức 
VH- XH 

Đ/c Mai Thị 
Thư, Công chức 
ĐC – NN – XD- 
MT; Đ/c Hoàng 
Thị Cúc, công 
chức Tài chính 

– kế toán
>= 2 bài 1

1 bài 0.5
10

Tuyên truyền về hoạt động quản 
lý, khai thác tài nguyên thiên nhiên 
(liên kết hoặc post lại bài cấp 
huyện, cấp tỉnh) 0 bài 0

1

Đ/c Nguyễn 
Thị Tiến, 
công chức 
VH- XH 

Đ/c Mai Thị 
Thư, công 
chức ĐC – 

NN – XD & 
MT; Công an 

xã.
>= 10 bài 1

3-9 bài 0.5

11

Tuyên truyền về vệ sinh môi 
trường, rác thải  (có thể liên kết 
hoặc post lại bài cấp huyện, cấp 
tỉnh) <3 bài 0

1

Đ/c Nguyễn 
Thị Tiến, 
công chức 
VH- XH 

Đ/c Mai Thị 
Thư, Đ/c 

Nguyễn Thị 
Lan, công chức 
ĐC – NN– XD- 

MT

>= 10 bài 1
12

Tuyên truyền về an toàn vệ sinh 
thực phẩm  (có thể liên kết hoặc 
post lại bài cấp huyện, cấp tỉnh) 3-9 bài 0.5

1 Đ/c Nguyễn 
Thị Tiến, 
công chức 

Trạm y tế xã



TT Tiêu chí Cách tính 
điểm

Thang 
điểm

Điểm 
tối đa

Công chức 
phụ trách 
đăng lên 

Trang TTĐT

Bộ phận 
cung cấp tin, 

văn bản

<3 bài 0
VH- XH 

>= 4 bài 1
1-3 bài 0.5

13

Số bài viết về phát triển sản xuất 
kinh doanh, mùa vụ,… (có thể liên 
kết hoặc post lại bài cấp huyện, 
cấp tỉnh) 0 bài 0

1
Đ/c Nguyễn 

Thị Tiến, 
công chức 
VH- XH 

Đ/c Nguyễn 
Thị Lan, công 

chức ĐC – 
NN – XD & 

MT 

 Chuyên mục Quy hoạch, 
chiến lược, kế hoạch dài hạn    

Đầy đủ 1

14
Thông tin kế hoạch sử dụng đất  
(liên kết hoặc post lại bài cấp 
huyện, cấp tỉnh)

Không đầy 
đủ 0 1

Đ/c Nguyễn 
Thị Tiến, 
công chức 
VH- XH 

Đ/c Mai Thị 
Thư,

 công chức 
ĐC – NN – 
XD & MT

Có đầy đủ 1

15

Quy hoạch/ kế hoạch/ chính sách 
thu gom, tái chế và xử lý chất thải, 
quản lý và khai thác tài nguyên 
thiên nhiên (có thể liên kết hoặc 
post lại bài cấp huyện, cấp tỉnh)

Không 0 1
Đ/c Nguyễn 

Thị Tiến, 
công chức 
VH- XH 

Đ/c Mai Thị 
Thư, Đ/c 

Nguyễn Thị 
Lan, công chức 
ĐC – NN  XD- 

MT
 Chuyên mục Văn bản QPPL      

Có đầy đủ 1

16 Liên kết CSDL văn bản QPPL cấp 
huyện, cấp tỉnh và trung ương Không 0 1

 Đ/c Vũ Thị 
Thuân, công 
chức VP - 

TK

Các công 
chức UBND

 Chuyên mục 
Dự án, hạng mục đầu tư     

Đầy đủ 1

17
Danh mục dự án đang đầu tư và đã 
hoàn thành đưa vào sử dụng trong 
năm

Không đầy 
đủ 0 1

Đ/c Nguyễn 
Thị Tiến, 
công chức 
VH- XH 

Đ/c Mai Thị 
Thư, công chức 
ĐC – NN– XD- 
MT; Đ/c Hoàng 
Thị Cúc, công 
chức Tài chính 

– kế toán
Đầy đủ 1

18 Danh mục dự án chuẩn bị đầu tư, 
đang mời gọi đầu tư Không đầy 

đủ 0 1
Đ/c Nguyễn 

Thị Tiến, 
công chức 
VH- XH 

Đ/c Mai Thị 
Thư, công chức 
ĐC – NN– XD- 
MT; Đ/c Hoàng 
Thị Cúc, công 
chức Tài chính 

– kế toán
Có 1

19
Thông tin về sáng kiến kinh 
nghiệm, đề tài nghiên cứu khoa 
học Không 0

1

Đ/c Nguyễn 
Thị Tiến, 
công chức 
VH- XH 

Các nhà trường, 
các công chức 

UBND (nếu có)

 Chuyên mục 
Dịch vụ công trực tuyến     



TT Tiêu chí Cách tính 
điểm

Thang 
điểm

Điểm 
tối đa

Công chức 
phụ trách 
đăng lên 

Trang TTĐT

Bộ phận 
cung cấp tin, 

văn bản

100% 
TTHC 1

20 DVC TT mức độ 1 và 2 dưới 100% 
TTHC 0

1

 Đ/c Vũ Thị 
Thuân, công 
chức VP - 

TK
Có 1

21 DVC TT mức độ 3 Không 0 1

 Đ/c Vũ Thị 
Thuân, công 
chức VP - 

TK 
Có 1

22 DVC TT mức độ 4 Không 0 1
Đ/c Vũ Thị 
Thuân, công 

chức VP - TK 
 Chuyên mục Thống kê, báo cáo      

4 1
02- 03 0.523 Báo cáo Kinh tế xã hội hàng quý

0-1 0
1

Đ/c Vũ Thị 
Thuân, công 

chức VP - TK 
Có 1

24 Báo cáo Kinh tế xã hội năm Không 0 1
Đ/c Vũ Thị 
Thuân, công 

chức VP - TK 
4 1

02-Mar 0.5

25 Báo cáo an toàn vệ sinh thực 
phẩm, môi trường, hàng quý 0-1 0

1 Đ/c Nguyễn 
Thị Tiến, 
công chức 
VH- XH  

Đ/c Mai Thị 
Thư, công 
chức ĐC – 

NN– XD- MT; 
Trạm y tế (3 

tháng báo cáo 
1 lần)

Có 1
26 Báo cáo vệ sinh an toàn thực 

phẩm, môi trường năm
Không 0

1

Đ/c Nguyễn 
Thị Tiến, 
công chức 
VH- XH 

Đ/c Mai Thị 
Thư, công 
chức ĐC – 

NN– XD- MT; 
Trạm y tế 

4 1
02-Mar 0.5

27 Báo cáo về đất đai, dân số, lao 
động hàng quý 0-1 0

1
Đ/c Nguyễn 

Thị Tiến, 
công chức 
VH- XH  

Đ/c Mai Thị 
Thư, Công 
chức ĐC – 

NN– XD- MT; 
Đ/c Nguyễn 
Thị Nguyệt, 

Phó ban dân số 
xã; Đ/c Phùng 
Trọng Quang, 
CC VHXH (3 
tháng  báo cáo 

1 lần)
Có 1

28 Báo cáo về đất đai, dân số, lao 
động năm Không 0 1

Đ/c Nguyễn 
Thị Tiến, 
công chức 
VH- XH  

Đ/c Mai Thị 
Thư, Công 
chức ĐC – 

NN– XD- MT; 
Đ/c Nguyễn 
Thị Nguyệt, 
Phó ban dân 



TT Tiêu chí Cách tính 
điểm

Thang 
điểm

Điểm 
tối đa

Công chức 
phụ trách 
đăng lên 

Trang TTĐT

Bộ phận 
cung cấp tin, 

văn bản

số xã; Đ/c 
Phùng Trọng 
Quang, CC 

VHXH 
Có 1

29 Chuyên mục Ý kiến góp ý/ Hỏi 
đáp Không 0 1

Đ/c Nguyễn 
Tiến San; 

Đ/c Đỗ Thị 
Dung, CC 

Tư pháp- HT

Nếu có 

30 Chức năng hỗ trợ người khuyết tật 
tiếp cận thông tin Có 1 1

Đ/c Phùng 
Trọng 

Quang, CC 
VHXH

Nếu có

2. Giao cung cấp tin bài, ảnh, văn bản và ngường phụ trách đăng các 
chuyên mục lên Trang thông tin điện tử

TT Chuyên Mục Người phụ trách đăng Nguời cung cấp tin bài, 
ảnh, văn bản

1 Giới thiệu Đ/c Nguyễn Thị Tiến, công 
chức VH- XH

2 Chính trị - kinh tế Đ/c Nguyễn Thị Tiến, công 
chức VH- XH

Các ban, ngành, công chức 
thuộc UBND

3 Văn hóa – xã hội Đ/c Nguyễn Thị Tiến, công 
chức VH- XH

 

4 Giáo dục – Y tế Đ/c Nguyễn Thị Tiến, công 
chức VH- XH Các nhà trường, Trạm y tế

5 An ninh - Quốc phòng Đ/c Nguyễn Thị Tiến, công 
chức VH- XH Ban quân sự; Công an xã

Cải cách hành chính:

- Bài tuyên truyền Đ/c Nguyễn Thị Tiến, công 
chức VH- XH

- Tài chính công Đ/c Nguyễn Thị Tiến, công 
chức VH- XH

Đ/c Hoàng Thị Cúc, công 
chức Tài chính - Kế toán

- Cập nhật công khai 
TTHC đầy đủ, đúng quy 
định trên trang thông tin 
điện tử của cấp xã và tại 
Bộ phận tiếp nhận và trả 
kết quả

Đ/c Vũ Thị Thuân, công chức 
Văn phòng - Thống kê

6

- Các chỉ số chấm điểm 
CCHC

Đ/c Vũ Thị Hương, công chức 
Văn phòng Đảng ủy - Nội vụ

7 Nông thôn mới Đ/c Nguyễn Thị Tiến, công 
chức VH- XH

Đ/c Nguyễn Thị Lan, công 
chức ĐC – NN – XD & 

MT 



TT Chuyên Mục Người phụ trách đăng Nguời cung cấp tin bài, 
ảnh, văn bản

8 Chỉ đạo điều hành Đ/c Vũ Thị Thuân, công chức 
Văn phòng - Thống kê

9

Văn bản pháp quy (Luật, 
Quyết định, Hướng dẫn, 
Thông báo, Giấy mời, 
Công văn, Kế hoạch, 
Báo cáo, Tờ trình, Nghị 
quyết)

Đ/c Vũ Thị Thuân, công chức 
Văn phòng - Thống kê

Các công chức thuộc 
UBND

Lưu ý: Tổng điểm = Tin bài tuyên truyền + Văn bản chỉ đạo điều hành + Số 
lượt truy cập.

3. Yêu cầu các công chức được phân công, căn cứ chức năng, nhiệm vụ hoàn 
thành những lĩnh vực mình phụ trách. Định kỳ hàng tháng báo cáo Trưởng ban 
biên tập theo yêu cầu, chịu trách nhiệm trước Trưởng ban biên tập về nhiệm vụ 
được giao. Công chức Văn hoá- Xã hội tập hợp số liệu từng tháng báo cáo Phòng 
Văn hóa- thông tin và Văn phòng HĐND- UBND huyện theo quy định. Hàng năm, 
UBND xã sẽ căn cứ mức độ hoàn thành các chỉ số CQĐT, CCHC để đánh giá mức 
độ hoàn thành nhiệm vụ cuối năm của các công chức được phân công phụ trách 
các lĩnh vực trên Cổng thông tin điện tử.

4. Đề nghị Uỷ ban MTTQ, trưởng các ban, ngành, đoàn thể của xã, các nhà 
trường phối hợp với công chức Văn hoá- Xã hội trong việc cung cấp tin bài, hình 
ảnh kịp thời, chính xác và chịu trách nhiệm về thông tin cung cấp.

Trên đây là Phân công nhiệm vụ phụ trách Trang thông tin điện tử phục vụ 
chấm điểm Chính quyền điện tử và Cải cách hành chính xã Quang Khải; đề nghị 
các cán bộ, công chức nghiêm túc thực hiện./.

Nơi nhận:
- BTV Đảng ủy xã;
- Thường trực HĐND xã;
- Lãnh đạo UBND xã;
- Ban biên tập Trang TTĐT xã;
- Các công chức UBND xã;
- UB MTTQ và trưởng các đoàn thể;
- Lưu: VP.

    CHỦ TỊCH

Nguyễn Đức Thuận
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